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Forord

Formélet med dette skrift er at give dataloger sa meget
viden om bogholderi, at de kan kommunikere med specialister pa
feltet. Derfor forklares begreber som "konto", "debet", "kre-
dit", mv. p& en mdde der er naturlig for datalogen.

Ud ovér at kunne kommunikere med specialisten kan det va-
re vigtigt for datalogen at forstd formilet med regnskabsoplys-
ninger. Han bgr ogsd forstd at regnskabsoplysninger omfatter
langt mere end bogholdefiets tal. Den datalogiske problemstil-
ling er derfor ikke blot at "legge bogholderiet p& EDB", men
at dbne mulighed for at levere mangfoldige'regnskabsoblysnin—
ger. Dette emne behandles ganske kort sidst i skriftet.

-1 'Bogfgring, Bogholderi

Virksomheder og institutioner holder styr p& deres penge-
sager ved hjalp af et bogholderi.'Man er fx. ikke tilfreds med
at vide at man en bestemt dag har brugt 7.350 kr. og har mod-
taget 3.828 kr. Man vil gerne vide hvor mange af pengene der
blev brugt til telefon; kontorpapir, husleje, 1gn, osv. Man vil
ogséd gerne vide hvor man fik de 3.828 kr. fra.

I gamle dage havde man derfor en bog med et blad il hver
slags udgifter og indtagter. Der var altsa et blad tilitelefon
(hvis det ikke var fgr telefonens: tid, altsd),; et 'blad il Kon-
torpapir, husleje, l1¢n, osv.

N&r dagen var giet fgrte man alle sine udgifter og indtag-
ter over p& de rigtige blade i bogen: Mén siger at man bogfgrte
dagens transaktioner. Bladet for "telefon" kom fx. til at se ud
som Fig. 1. Nu kunne man let s1& op under "telefon" ogse hvor=
nér man sidst havde betalt telefon. Man Kunne l:gge belgbene
sammen. som det ‘er vist i'Fig. 1 og finde ud - daf hvad:telefonen
havde kostet i alt. :

2. Debet, Kredit, Konto, Saldo

I eksemplet ‘er man 20/6 kommet £il at betale 50 kr. for
meget i telefon. Dem har man faet igen 10/7. Alt 1 alt har man

£:1959 til og med 1/10 brugt 357,02 kr. pd telefon.




Konto 5-6 Telefon
Dato Tekst Debet Kredit
1/1/59. . saldo , © 0,00
20/3/59. Betalt telefon 117,05
20/6/59  Betalt telefon 169,17
10/7/59 " For meget betalt : : 50,00
20/9/59.  Betalt telefon 120,80
407,02 50,00
<50,00
; ;
1/10/59 . saldo 357,02
Fig: 1. Konto med posteringer og saldo

Leg merke til at det belgb man har betalt for meget star
i'en kolonne for sig. En matematiker ville nok opstille talle~

ne: gdledes:

Betalt 117,05
Betalt 169,17
Betalt for meget =5¢,00
Betalt 120,80
I.alt 357,02

Nu lagde man dengang sammen i h&nden, og s& var det meget ube-
kvemt at have positive og negative belgb mellem hinanden. Der-=
for skrev man de negative til h¢jre (kredit-belgb, udtales med
tryk pé& Kre-). Belgbene til venstre et positive og kaldes de-
bet-belgb (udtales med tryk p& de-). S& skulle man blot lagge
to rekker tal sammen og trakke summerne fra hinandenf

Det er klart at et enkelt blad i bogen kunne blive for
1idt, fx. til 1¢n for alle 14 mand hver uge. Man matte si bru-
ge flere blade. En samling blade med belgb af samme art kaldes
en konto. Summen af belgbene (regnet med fortegn) kaldes kon=
‘toens saldo. ' ' . ‘

Pa kontoen opfg¢res en’ razkke bevagelser (eller poster) med
dato, tekst og belgb. At postere noget pd kontoen vil sige at
skrive en post pd kontoen. At debitere kontoen vil sige at
skrive en post med et pééitivt belgb, at kréditere vil sige at
skrive en post med et negativt bél¢b. :

I vore dage sker bogfgringen:ikke mere i en bog, men pa

lgse ark, eller p& en bogholderimaskine, eller:pa EDB. Selv
om hjzlpemidlerne i dag udmerket kan lazgge positive og negati-
ve tal sammen, f¢1ger man dog stadig traditionen med en debet-
og en kreditkolonne. ’

Isazr - pd EDB kan man jo ikke direkte se kontoen, men man
kan bede om et kontoudtog, dvs. en kopi af kontoen med alle bé—
vagelser: for en vis periode og saldo pa det givne tidspunkt.

3. Kontoplaﬁ

Hvilke konti har man nu brug for? Maske virker det indly~

sende med - en konto for telefon, &n for husleje, &n for 1g¢n,

0sv, Men belgbene kunne: grupperes pé mange ‘andre mader: omkost-

ninger for stueetagen (telefon + husleje + lgn);, omkostninger
1isal (telefon-+husleje +71lgn);, osv. Der er ingen eviggyldig
opdeling, og hver virksomhed (eller institution) har sin egen
opdeling af belgb. o ' S : :
De konti en virksomhed har valgt sig kaldes virksomhedens

kontoplan. Selv om der ikke er £6 virksomheder'ﬁed samme: konto—

plan, er der dog mange falles trak. I en handelsvirksomhed vil
der typisk findes konti inden for fglgende grupper:

Driftsudgifter: Opggrelse over kontorhold;: lgn, varme, tele-

fon, rente. T denne gruppe finder vi fx. telefon=
kontoen ovenfor. ‘ : : :
Penge: Beholdning (saldp) og bevagelser: for kassen; giro-
kontoen, bankkontoen,
Debitorer: Opg¢relse over: belgb man har til géde hos: kunder.
Kreditorér: Opggrelse over belgb man skylder til leverand¢rer,

toldvasen (fx. moms), ATP, Kildeskattedirektoratet.

Varekgb: . Opg@relse over varer kgbt til vide2§alg og: varer
pa lager.. ' : v :
Varesalq: Opggrelse over solgte varer.

Diverse»éktiver: Opg¢relse,over diverse ting virksomheden ejer, .

£x. inventdff(skriveborde) reéler, kasseapparater,
. etc.), biler, obligationer, aktier, ejendomme:

Diverse passiver: - Opggrelse over belgb man skylder vak. i lan-

.gere tid, fx. bankl&n, prioritetslin.




. Egenkap. og afslutning: Opgg¢relse over ejernes eller aktio=-

nerernes indestdende i virksomheden (egenkapita-
len) samt konti til &rlig opggrelse af virksomhe-
dens overskud.

I en stgrre virksomhed vil der typisk vere hundredvis eller

: tusindv1s af konti i hver af disse grupper. Fx.'vil der:under
gruppen "drlftsudglfter" vare en lgnkonto for hver medarbe]der,
en varmekonto for hver bygning, etc. .

Under "debitorer" vil der vare enfkonto for hver kunde,

“ Under "varekgb" og "varesalg" kan der vare eén konto for hver
slags vare éllef'hver gruppe varer, og disse kan igen vare un-
derinddelt efter afdeling.

: Med s& mange konti er man ngdt til at arbejde med korte,

pracise kontobetegnelser ~ sdkaldte kontonumre. Fx. havde tele-
fonkontoen ovenfor kontonr 5- 6 Vlrksomhedens kontoplan er ik«
ke alene en fortegnelse over de konti man bruger, den angiver
©.0gs& hvordan kontienes saldi kan' grupperes til meningsfulde
oversigter, Fx. Kan alle l¢nudg1fter summeres: til &n stgrrelse
pr. afdeling og &n stgrrelsé for hele virksomheden. Man kunne
ogsd gnske sig summen af alle driftsudgifter for hver -afdeling
for sig.

4. Dobbelt Bogholderi

Omkring 1400-tallet fandt italienske kgbmand ud af at man
kunne opbygge sin kontoplan sadan at man let kunne kontrollere
at-alle belgb var posteret. ' :

. Metoden kaldes det dobbelte bogholderi, og princippet er
at alle transaktioner posteres to steder: en konto hvor belg-
bet trzkkes fra (krediteres) og en hvor ‘det legges til (debi=
teres) . Med denne regel skal summen af alle dagens posteringer
jo vere nul —.ellers har man glemt noget: Ydermere skal summen
af alle saldi ogsd vare nul.

Kravet til kontoplanen er at den skal vare “fuldstandlg"
sadan at alle transaktioner kan posteres pa to menlngsfyldte
konti. Med moderne termlnologl- Kontoplanen skal:ivere en fuld-
stendlg model:af v1rksomheden og dens omgivelser.

s
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Lad os tage kontoplanen fra afsnit 3 og for simpelheds
skyld antage at der kun er‘ép konto. i hver gruppe. I Fig. 2 er
kontiene nu vist som en model af virksomheden og dens omgivel-
ser. Belgb virksomheden har til gode eller skylder er densmelf
lemverende med omgivelserne (debitorer og kreditorer). Tradi-
tioneit regner'man ogsa egenkapitalen‘§bm et belgb virksomhe-
den "skylder" ejeren.

Hver kasse i flguren er’ en belgbstaller (kontoens saldo)
Lad os antage at tallerne er nul ved starten. En pll viser en
transaktion: bel¢bet fratrakkes hvor: pilen kommer fra og lag—
ges til hvor pllen ender: Vi v11 nu- gennemgd - figurens pile.

Pil 1, ~ Kontant varesalg: :
Vi ha? solgt nogle varer og far kontant betaling i kas-

sen. Vores kassebeholdning dges, og "varesalg" m& der-
for mindskes lige sa meget. Vi ser altsd at det samle-

de varesélg regnes negativt (kredit-saldo).

Vi har her set det fgrste eksempel p& en konvention op

 fortegn. Pengene i kassen har en fysisk betydning og derfor et

"naturligt” fortegn. For alle andre konti fastlagger vi forteg—

debitoref egenkapital 12 kreditorer omgivelser

varesalg @*9 penge -—@% varekghb.

8 . L virksom=
heden

aktiver: .. dtiftsudgift . passiver

Figi: 24 ,kontoplén pa 9 kKonti med transaktioner vist som pile:
Hver: transaktion krediteres den kontp den: kommer fra .
og debiteres den konto den gér til.
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net si det dobbelte bogholderi passer. Resultatet bliver at et
varesdlg regnes negativt pa kontoen "varesalg". (Det er ikke
mere maerkvardigt end kuldegrader: nar temperaturen bliver la-

vere bliver kulden starkere).

.Pil' 2, 'varesalg p& kredit:
Vi har solgt nogle varer til kunde NN men han har kre-
Jdit (tryk pd -dit) s& han betaler ikke straks. "Vare~
salg” ma nmindskes ‘lige som' for pil 1, men vi fér ikke
penge i kassen. I stedet lader vi pil 2 g& til NN's kon-
to. ("debitorer"); NN's konto er ‘nu p051t1v, dvs. at han
skylder os nogle penge.
Pil '3, 1ndbeta11ng fra NN:
Et stykke tid senere betaler NN for vqrefne. Vores kas-
sebeholdning ¢gges, og NN's konto mindskes tiil 0. Dvs. NN
skylder os ikke mere. Den samlede virkning af pil 2+
pil 3 er altsa som pili 1.
Pil 4, betalihg af telefon: .
Vl harx betalt telefonregningen hvorved vores kassebe— o
holdnlng mindskes. Telefonkontoen ("drlftsudglfter") o~
ges tllsvarende,,llgesom vi'sa i Fig. 1.
Pil 5, kontant varekgb:
v Vi har k¢bt nogle varer og betalt kontant. Kassen mind=
. skes selvfglgeliq;, og‘varek¢b mi altsi regnes positivt.
Pil 6, varekgb p& kredit:
Vi har ke¢bt nogle varer pa& kredit fra PP, dvs. at:vi be=
taler senere. Varekgb m& gges llgesom ved pil 5, men da
der ikke er kontanter indblandet m& vi mlndske PP's kon=-
to (“kredltorer“) PP's konto bliver. altsa negativ: som
i tegn pd at vi skylder ham penge. :
Pil 7, betaling til PP:
- Et stykke tid senere betaler vi PP, Kassen mindskes og
PP's konto @gges til nul. Vi skylder ham alts& ikke mere.
Pil 7 + pil & har alts& samme virkning som pil 5.
S Pili g, optagelse af 1&n: :
Vi l8nexr et belghb 1 bankén og l&gger pengene i kaSéen,
der ¢gges. Bankens konto ("pa551ver“) bllver negatlv som
tegn pdiat vi skylder den penge.

Pil 9, ke¢b af inventar kontant:
Vi kgber et skrivebord til kontoret og betaler kontant..
Kassen mindskes altsd og inventarkontoen ("aktiver") ¢-
ges tilsvarende. Aktivernes vardi regnes altsi positivt.

Pil 10, 11, 12, indskud af egenkapital:
Ejeren af virksomheden (eller‘aktionarerné) har oprin-
deligt startet det hele ved at skyde nogle verdier ind.
Ejeren sk¢d dels kontanter ind (pil 10), dels en ejen-
domrog inventar (pil 11), dels nogle varer til videre-
salg (pil ' 12). Disse vardier regnes positivt pi de kon-
ti" hvor de ender, og ejerens indestdende (egenkapitalen)
regnes altsd negativt. (Det svarer til at virksomheden
"ékylder" et belgb til ejeren - ligesom til kreditorer).

Hver transaktion ovenfor svarer alts& til to‘posteringer: én
péd hver af de to bergrte konti. Ser vi fx. pd kontoen for "pen-
ge' (kassekontoen) vil den over den periode vi'har diskuteret
ovenfor se ud som Fig. 3, idet pilens nr. er anfgrt som bilags-
nr. ved hver postering:

Bemerk igen at summen af alle. tzllernes vardier (summen: af
alle saldi) mé‘vere nul p& ethvert tidspunkt, da de var nul ved
starten. Hver daés posteringer m& have summen nul, hvilket man
i:praksis kontrollerer: ved den daglige afstemning af bogholde-

riet.

Konto 0=1 Kassekonto

Dato Bilagnr. Tekst Debet Kredit
1/4/78 Saldo 0,00
1/4/78 10 Indskudskapital:: 10.000,00
2/4/78 1 Varesalg © 2.000,00 -
2/4/78 4 Betalt: telefon 400,00
6/4/78 5 Varekgb 6.600;00
8/4/78 9 Skrivebord 2.000,00
8/4/78 8 Banklan 10.000,00 .
3/5/78 7 Betalt PP 8.000,00
10/5/78 3 Modtaget NN 4.000,00

Fig. 3. Bevagelsef p& kassekontoen svarende til Fig. 2.




5. Arsafslutning

Visse konti er det meningslgst at lade lgbe &r efter ar.
Fx. har det ikke meget interesse at vide hvor meget virksomhe-
den har solgt siden den blev oprettet. Det er mere interessant
at vide hvor meget den har solgt i &4r og hvor meget den har
brugt i driftsudgifter i &r. S&danne konti ville man gerne
"nulstille" ved &rets start. De kaldes: driftskonti.

Andre konti registrerer en vardi eller en gald der over-
fgres fra &r til 4r. Det gzlder fx. kasgebeholdning ("penge"),
kundetilgodehavender ("debitoref"), bankgald ("passiver") og
leverandgrgald ("kreditorer"). Alle konti dex ikke er drifts-—
konti kaldes statuskonti.

I forbindelse med arsafslutningen nulstiller man alle
driftskonti. Nu kan det ikke ggres direkte, for s& ville regn=
skabet ikke la@#ngere balancere (summen af saldi ville ikke lsn-
gere varée nul) . Det man g@r er at errf¢re alle driftskontis
saldoitil egenkapitalép. S5& balancerer det hele stadigog drifts—
konti 'starter pd nul i det nye &r. Men egenkapitalen @&ndrersig,
og - ‘hvad mening har det?

Lad os for eksempel se‘pﬁ overf¢rsel af varesalg, varekgb,
og driftsudgifter (pil 13, 14, 151 Fig. 4) .- Endringerne i e-

genkapitalen kunne fx. se sdledes ud:

pil 13 varesalg =1.000.000,00
pil 14 varekgb ' 700.000,00
pil 15 driftsudgifter 200.000,00

=100.000;00

Den samlede #ndiing er altsd neqgativ, men da egenkapitalen selv
regnes negativt er egenkapitalen altsi blevet "stgrre'.

I dette eksehpel har virksomheden solgt mere end den har
brugt: Der er altsi tale om et overskud, Virksomhedens over=
skud tilfalder ejeren, og da han ikke haver overskudet bliver
hans indest8ende (egenkapitalen) stgrre (dvs. mere negativt) ..

Hvis summen af de belgb der overfgres til egenkapitalen
er negativ siger man at virksomheden har haft overskud (egen=
kapitalen biiver "stgrre"). Er summen positiv har virksomheden

haft underskud (egenkapitalen bliver "mindre"):.
S

debitorer egenkapital kxeditorer

14

varesalg penge varekgb

17

aktiver B driftsudgift passiver

Fig. 4. Arsafslutning. Driftskontis saldi overfores til egen-—
kapitalen. Afskrivning p& aktiver overfgres ligele-
des.

Det skarpe skel 'mellem driftskonti og statuskonti kan selv-
fplgelig ikke opretholdes: Fx. overfgrer man ikke hele Srets
varekgb til ‘egenkapitalen (pil 14). Noget af &rets varekgb er
jo.ikke brugt men bliver liggende som varelager 1 boksen "vare=-
kgb™, hvor det optrader som saldo ved naste &rs begyndelse.
(Rent bogholderiteknisk sker: der nogle belgbsflytninger mellem
konti i:"varekgb! idet der er separate konti for "egentlig va-
rek¢b"‘og "varelager®).

P& samme midde overfgres en del af saldoen for aktiver (pil
16) . Det er det der kaldes "afskrivning". Princippet er at fx.
inventarkontoen (i "aktiver") er blevet dget. med: drets kgb af
skriveborde mv. Men noget af vardien er blevet "slidt op". Den
"slidte" del Videref¢res ikke: til neste 4r men overfgres til
egenkapitalen ligesom en driftsudgift. Herved mindskes &rets
overskud, hvilket ejeren er interesseret i da han skal betale
skat af overskudet.

I praksis udregnes adrets overskud eller underskud fgrst pa
en separat konto under "egenkapital". Denne konto kaldes "tab
0g vinding", og dern kan fx. komme til at se ud som Pig. 5. N3r
kontoens: saldo er opgjort overfgres den til selve egenkapita-
len, 'som det ogs& er vist i Fig. 5. Ogsa bevagelserne fra Fig..

2 er medtaget her:




Konto 9-4 Tab og vinding
Dato Bilagsnr. Tekst Debet Kredit
1/4/78 Saldo 0,00
31/12/78 13 Arets varesalg 1.000.000,00
31/12/78 14 Arets vareforbrug 600.000, 00
31/12/78 15 Arets driftsudgifter 200.000,00
31/12[78 16 Afskrivning inventar 30.000,00
830.000,00 1.000.000, 00
31/12/78 Saldo, arets overskud 170.000,00
31/12/78 Over fgrt til: egenkdp. 170.000;00
t/1/79 Saldo 0,00
Konto 9«6 'Egenkapital
Dato Bilagsnr. Tekst: Debet Kredit
1/4/78 10 Indskud kontant 10.000, 00
1/4/78 I Indskud: ejendom 530.000; 00
1/4/78 12 - Indskud varelager 2 300,000, 00
31/12/78 ’ Arets overskud ; 170.000, 00
1/1/79 ‘ Saldo 740.000, 00
Fig. 5. Kontoudtog: for overskud og egenkapital ved arsafslut-
ningen.

Til sidst bg¢r vi ggre opmerksom pa-at selviom ejereﬁ'har
haft et overskud p& 170.000 i eksemplet, er det ikke sikkert
han kan bruge disse penge. Pé grund af det dobbelte bogholderi
er hans .egenkapital netop summen af alle de andre saldi p& sta-

tuskonti. Og det kan jo godt vare at "pengene" ligger i vare-

lager, hus, inventar. Kun hvis de ligger i "penge! kan han have:

dem. Undertiden ser man’ i praksis at ejeren har haft et stort
errskud, men han kan ikke engang friggre penge til at betale
skatten af overskudet.

Selve havningen af pengene (fx. til at betale skaﬁ) sker
bogholderimessigt ved at mindske kassebeholdningen og modpos te=
‘re pa egenkapitalen. Dvs.: at hvis ejeren trakker penge ud bli-
ver egenkapitalen "mindre":

Det der kaldes virksomhedens arsregnskab bestédr af to ting:
(1) En redigeret opstilling af posterne p& "Tab og vinding",
det sdkaldte driftsregnskab. (2) En redigeret opstilling /af al-

le status-kontis saldo;, den s8kaldte status. Tilsammen giver
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driftsregnskab og status altsi et fuldstandigt billede af alle

konti's saldo ved &rets udgang.

6. Momsregnskab

Bogholderi er i vore dage kompliceret af at mange belghb
indeholder moms. En virksomhed skal lzgge moms p& alt hvad den
selger. Det belgb den saledes opkraver for toldvasenet ("moms=
vasenet") skal 4 ganée arligt afregnes og betales til toldve=
senet. Til gengéldbfér virksomheden fra toldvasenet refunderet
moms: fra-alt hvad den kgber. Det afregnes ogsa ved disse. fire
lejligheder. :

Som regel er salget st@grre end kgbet, hvilket betyder at
toldvasenet fir et nettobelgb svarende til moms af "fortjene=
sten' :

Bogholderiteknisk posteres moms - af alt salg p& kontoen
"udgdende moms" ‘(eller "udgdende afgift" som det ogs3 kaldes).
Moms af ‘alt kgb posteres pa kontoen "indgéende moms" . Fig. 6
viser princippet, idet momskonti er‘en del ‘af kontogrippen
"kreditorer": -

‘momsafregn;

/

debitorer ‘ ejenkapital
: 24

22

indg. moms

__‘._g' e 3 varekg¢b

varesalg ( ::) 3 penge

aktiver ; driftsudgift passiver

Fig. 6. - Momsregnskab
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Pil 17, 18, kontant varesalg:

Vi har solgt varer og modtager belgbet (inclusive moms)
i kassen, der ¢ges. Momsbelgbet fratrxkkes pa udgdende
moms (pil 18), dvs. at vi nu skylder toldvasenet penge.
Salgssummen excl. moms (pil 17) fratrakkes varesalqg.
Kontoen "varesalg" viser altsd salget excl. moms.

Pil 19, 20, kontant varekgb: )
'Varek¢bet‘incl. moms betales af kassen, der mindskes.
Momsbelgbet lagges til pé indgégnde moms  (pil 20), dvs.
at vi nu har penge til gode hosjtoldvasenet. Varekgbg=
kontoen @ges med belgbet excl, moms.

Pil 21, 22, varesalg p& kredit: : :

Der sker her omtrent det samme som ved kontant varesalg.
Men vi far ikke penge i kassen: Til gengaeld registrerer
vi ‘at kunden (debitor) skylder os bédde for varen og for

momsen.

Ved de fire &rlige afregninger skal virksomheden betale for=
skellen mellem udg. moms og indg. moms: til toldvasenet. (Det
Hander at indg. moms er stgrre end udg: moms. S& far virksom-
heden penge af toldvasenet). '

Rent: teknisk sker afregnlngen ved at: saldo pa udg.: og

indg. moms overfgres til kontoen "momsafregning” (pil 23 og.- 24)

Denne konto's saldo udlignes nu' (ggres nul) ved en pongebeta—
ling til: toldvasenet (pil 25). :

Det kan tilf@jes at ogsd moms af inventar og af de fleste
driftsudgifter refunderes af toldvasenet over kontoen "indg.

moms". Bogfgringen sker helt ‘analogt med varekgb.

7. Faktura, Kreditnota, Bilag

Hidtil har vi kort talt om at vi "salger nogle varer" el-
:ler "kgber nogle varer" og posterer belgbene. I praksis er det
desverre ikke selve den fysiske flytning af varérne der udlg-
ser posteringerne. Det bogholderiet holder sig til er de reg-
ninger (fakturaer) der specificerer belgbet:

Det vil: fx. sige at virksomheden modtager en’ ordre fra en
kKunde, pakker og sender‘varerne.\Men forst nogle dage efter

skriver bogholderiet en faktura p& varerne og sender den til

SR R R R
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kunden. Posteringerne sker s& med den dato fakturaen exr skre=

vet. Vi siger at bogfgringsdatoen er fakturadato og 1kke ordre=

eller leveringsdato.

P4 tilsvarende vis er det modtagelsen af en faktura fra
en leverandgr der udlgser posteringerne. Varerne kan vaere an-
kommet allerede eller miske kommer de fgrst senere.

Det sker at en kunde returnerer varer fordi de ikke var i
orden eller: var leveret af:en fejltagelse. Han skal s& have
penge igen (eller haVveormindsket sin gald) . Desuden skal mom—
sen justeres. Toldvasenet vil ikke have at man bare justefer
kohtoen "udg. moms" - der skal vere dokumentation i form af en
kreditnota.

En:kreditnota'ligner fuldstandig en faktura, men alle be-
lgbene far den modsatte virkning i bogholderiet. Af praktiske
grunde er kreditnotaen ofte rgd mens en faktura er hvid:

I det hele taget galder det at alt hvad der posteres pa
konti skal vare dokumenteret ved hjelp af bilag. P& kontoudto-
get ser man derfor for hver linie en tekst, en bogfgringsdato;
og et bilagsnr. Dagens bilag nummereres og samles i en eller
flere mapper.

Udgiftér dokumenteres ved hjalp af den faktura virksom—
heden modtog, og bilagsnummeret vil derfor henvise til faktu-=
raen. Revisionen vil stikprgvevis kontrollere at alle bogfgrte
udgifter svarer til virkelige udgifter, dvs. til virkelige fak=
turaer. (Sagen er blandt andet at virksomheden skattemzssigt
kKan fratrakke de fleste udgifter. Opdigter virksomheden nogle
udgifter, snyder den skattevasenet).

Indtegter dokumenteres ved hjzlp af en kopi af den faktu-
ra virksomheden sendte til kunden. For at virksomheden ikke
skal "glemme" at opgive en indtagt til skattevasenet, nummere=
res alle fakturaer fortlgbende.

Der bruges en lang rzkke andre bilag, fx. meddelelse fra
banken om renter af 18n, kvittering fra toldvasenet om modta=
get momsbelgb, kopi af kvittering til en kunde der har indbe-
talt'et belgb, kvittering fra girokontoret for betalte belgb,
etc.
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8. Delt Bogholderi, Journal, Samlekonti

I en stgrre virksomhed er det ngdvendigt at dele boghol-

deriets opgaver ud pd& flere afdelinger. Hver afdeling vil ved-

ligeholde en r&kke konti og rapportere samlede bevagelser til

hovedbogholderiet (ogs& kaldet finansbogholderiet). En typisk

opdeling pa& afdelinger ser s&ledés ud:

Kundebégholderi: Fgrer en konto for hver kunde, skriver fak-

turaer, sender rykkere, modtager betalingsmeddelelser:

5
Kreditorbogholderi: ' Fgrer en koto for hver leverandgr oghver

af de andre kreditorer (fx. toldvaesenet). Sgrger for at

NGNS W S -

sende betaling til tiden:

Lagerregnskab:  Fgrer en konto for hver slags: varer og regi-

=
~J

strerer hvor meget. varerne har kostet.

e

<
=
=3

MAAS«CLMW?\, _laote s, O-/
—A_ 5 a,\afen o-1
Wasse difference $-1

Salgsregnskab: Arbejder tet sammen med lagerregnékab og.hol=

der styr pa -hvor meget man har solgt af hver slags vare.

Lgnningsregnskab: . Férer en lgnkonto for hver medarbejder og

“holder styr‘pé hans pensionsbidrag, ATP-bidrag, A-skat,

OsV.

Kassen: @ Fgrer ikke direkte konti, men opggr dagens: kontante

ind-"og udbetalinger som en kasserapport eller kassejour-
nal der sa& bogfgres i hovedbogholderiet.

Lad os f@rst se pd den kasserapport der leveres fra "kas—

sen”. Den kan £x. se ud som Fig. 7. T hovedbogholderiet skulle

hver af kassens transaktioner strengt taget fgres to steder.
Fx. skulle bilag 3, papir, ¢ge konto 5-2: (under "driftsudgif=

ter") og mindske konto 0-=1 (kassekonto, under "penge" ) Men i

praksis opfgrer man blot to posteringer pa kassekontoen for

hele kasserapporten: dagens samlede indbetaling (gdger kasse=

kontoen) og dagens samlede udbetaling (mindsker kassekontoen) .
P& de andre konti (fx. 5-2) opfgres belgbene hver for sig som

&

det fremgdr af kasserapporten. . S '

Strengtftagef skal mange af belgbene deles i moms og net=

tobelgb, der bogf¢res hver for sig, men det vil vi glemme her,

Med kassen har man en: ekstra afstemningsmulighed, idet vi

kan sammenligne dagens samlede ind--og udbetalinger med den

fysisk optalte kassebeholdning morgen og aften. Som vi kan se O

:P& Fig. 7 er denne afstemning forbtaget, idet dexr dog var en

Fig. 7. "Kassejournal '




kassedifference pad 2 ¢re {(man har jo ikke 2- og l1~grer mere,
selv om mange belgb er "skave").

I stedetrfor at bogfgre dagens samlede ind- og udbetaling
pé& kassekontoen, kan man bogfgre "beholdning morgen" og "be-
holdning aften".(Bogf¢rer man ogsd kassedifferencen vil det
hele balancere.

| Kassedifferencen bogfgres pd en sarlig. fejlkonto. Diffe-
rencen.kan skyldés-5—¢res afrunqing (som her) eller at der er
givet gale belgb retur - den slags sker jou

Lad os dernest se pa&’ rapporten fra kundebogholderlet Der
er alle fakturer;pger og;betallnger allerede fgrt pa kundernes
konti. Men i hoveabogholderiet har man ikke alle disse konti,

I stedet har man blot &n konto: samlekonto: for debitorer. Fra
kundebégholderiet modtager man blot oplysninger om dagens sam-
lede fakturering til kunderne og dagens samlede indbetaling
fra kunderne. Disse belgb posteres’ pd samlekontoen. Alle kon-
.~ ti i hovedbogholderiet skal nu balancere (dvs: give nettosum~
men.nulf. o

Tagér man summen af'alle kontisiéaldo (inclusive kunde=
konti) baiancefer det ikke, fordi kdndekonti er talt to gange:
&n gang pa& hver kundes konto og &n gang pa samlekontoén.
s De ‘andre. del-bogholderier kan behandles helt analogt: Man
har 's& i hovedbogholderiet en samlekonto: for varekgb, en sam-

lekonto for varesalg, osv.

9. Ledelsesrapporter :

Et af bogholderiets formdl er at 51kre mod fe]l 0g svin=
del Et andet formdl er at give virksomhedens ledelse oversigt
over hvad der sker. Det sidste kan i en v1s«udstrakn1ng ske
ved. at sammentalle saldi i grupper: samlet Saig af hver vare-
gruppe, samlet tilgodehavende hos hver kundegruppe, osv.: 8a—
danne*bversigtér kan:vises sbm en rapport, fx. en salgsrapport
med en linie pr. varegruppé.

. Men bogholderiets evner -til at give relevant information:
er starkt begransede. Fx. vil ledelsen gerne sammenholde hvad
der sker med de! budgetter man har lagt. Og budgetternes tal
star ikke pé& bogholderlets kontl.

Man vil ogsd gerne vide hvornar de belgb man har til gode
kan forventes at komme ind (har vi. fx.\kontanter nok tilat
betale momsen om en maned’) Det kan fx. krave at man for hver
kunde holder styr pd hvor stor en del af hans gaeld der forfal-
der om 1 méhed, 2 minedeér, osv.

Oplysning om varesalget er heller ikke tilstraekkeligt,
for hvor meget har vi egentligt; tjent p& disse varer? Det er
svert at opggre, for varekgbet E&nger ikke direkte sammen med
varesalget: nogle af Varerne ligger pa lager. Og det er en
stor affere at optalle lageret = faktisk‘g¢r man: kun’ det: én
g?ng om &ret - i forbindelse med érsafslutningen.

Det man ¢nsker sig er at kunne . beregne det Vareforbrug
der h@nger sammen med salget. Forskellen glver den sikaldte

bruttofortjeneste eller dekningsbidrag.

Lad os for eksempel tanke p& et supermarked. Her betaler
kunderne blot et samlet belgh, men hvad er det tllsvarende va-
reforbrug7 Hvis man tjente samme procent pa alle varer var det
let at beregne vareforbruget i'kr. ud fra salgssummen. Men nir
avanceprocenten: (fortjenesten) varierer fra vareart til vare-
art er det vanskeligt. T i

Hvis man i supermarkedet kunne registrere hver enkelt vare
ved: kassen kunne man optelle vareforbruget, og ved hjelp af eéen
ansléet kostprls for hver type vare beregne vareforbruget i kr.
Samtidig kunne man naturligvis f3§ et fingerpeg om hvorndr: vare-
lageret skulle suppleres. for hver type vare.

I virksomhedér_hvor man skriver en faktura for hvert salg;
kan man opt&lle'Vareforbruget ud fra fakturaen, men det  er u-
overkommeligt manuelt. g

Nar man lgbende har reglstreret vareforbruget bllver det
ekstra 1nteressant at optalle varelageret rent fysisk. Sa far
man nemlig mulighed for at konstatere svind, dvs. pdelagte el-
ler stjalne varer.: .

Man vil ogsa gerne have en fornemmelse af om visse varer
kraver mere ekspeditionstid end andre, fx. fordi' de salges i
mindre portioner. Det kan man prgve at vurdere ved at 'se hvor
mange fakturaer (og kreditnotaer) der vedrgrer en bestemt vare.

Alle disse ting kraver mere end det simple bogholderi.

Man siger ‘at det er en opgave. for regnskabsvasenet. I moderne
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EDB-bogholderier s@¢rger man derfor for ogsd at rkgistrere s&-
“danne oplysninger der kan hjalpe regnskabsvasenet!,

‘Ud over at registrefe oplysninger er det vigtigt at EDB-
systemet kan presentere oplysningerne pa mangfoldige mader.
Man vil fx. gerne kunne prasentere ledelsesrapporter der vi-
ser sammenh&ng mellem varetyper og kundetyper, sammeﬁhang mel-
lem tilgodehavende og kundetyper, sammenh&ng mellem dakn1ngs~
bldrag 09 anvendt arbejdstid eller maskintid. i

Desuden er. der brug for mange spe01alforesp¢rgsler, fx..
hvorndr har v1 51dst‘sendt en faktura Eil NN? Den ordre vi eks<
pederede den 7/9, hvorndr blev den faktureret9 Hvad skylder
NN og hvad ple1er han at k¢be for? Kan vi give ham yderl1gere
kredit? ' :

Erfarlngen viser at det ‘er héblgst pi forh&nd at- planlag—
ge alle de rapporter og forespgrgsler der vil vare brug: for:
Man m& derfor leve med at systemet vil gro, og s& er det v1g~
: tlgt at have opbygget sine reglstre s de er tllSLrahkellgt
,flek51ble.

Opgaver

OEgavé 10 ’
Vis et kontoudtog for'NN“S konto ‘svarende tilrFig;'Z Qg
‘3. Vis et kontoudtog for 'varesalg" svdrende til‘Fig.‘Zyég 3.

QEgave 2
T konLogruppen "dllftsudglfter" findes f¢lgende to kontl'

5=19 rente;ndtagter, 5=20 renteudglfuer. Vis med en pils paii'
Flg, 2 hvordan f¢lgende tlansakLloner behandles° . :

a): Kontant oetallng af rente kr.VSOO f01 vores banklan.,'
b) En af. vorc kunder, MM, har 1kke ‘betalt bln gaeld: til tiden..

Vi meddeler ham at der pa hans geld er. pal¢bet rente 3 'elﬁ -

ler: kr.k300 e : G
c) Vi har glemt at betale en af vore leverand¢rel, QQ ‘Han hax
meddelt og at han har paskrevet rente kr. 100",,‘ :

Vis kontoudtog for konto 5=19 og 5 20 svarende hertll

i

Opgave 3

Vis kontoudtog for varesalg og aktiver svarende til drs-

afslutningen i Fig. 4.

Opgave 4

Antag at der kun findes &n konto under.“varek¢b". I ek-
semplet blev der indskudt kr. 30.000,~ varelager af ejeren.
Yderligere blev der kgbt for kr. 700.000,- varer i &rets lgb.
Ved Brets slutningﬂblev varelageret optalt og vardien anslaet
til kxr. 130.000,4. Vis kontoudtog for: "varekgb" svarende til

&rets indskud, &rets ke¢b, og &rsafslutningen.

Opgave 5

En faktura til NN.lyder p& kr. 1.000 + moms. En mined se=
nere betaler NN belgbet incl. moms. Vis posteringer pd de kon=-

ti dexr bergres. (Brug den momspct. der gazlder p.t.).

Opgave 6

Nogle af de varer NN har flet viser sig senere at vare
defekte. Han returnerer derfor varer for kr. 500 + moms. Hvil=
ket bilag bruges i virksomheden til at registrere dette? Vis

posteringerne pd de konti’ der bergres.

Opgave 7 :

Pa kassejournalen (Fig. 7) indeholder belgbet til papir
(bilag 3) moms, selv om kun totalbelgbet er vist pad journalen.
Vig posteringen af bilag 3 p& de konti der bergres. (Brug den
momspct. dexr galder p.t.).

Opgave 8

Hvor stor er bruttofortjenesten (dakningsbidraget) ved
érsafslutningeh 1 Pig. 52 Hvis man for alle varer beregner
salgsprisen siledes at dekningsbidraget exr 45% (af salgsprisen);,
hvoxr stort burde vareforbruget sd have varet? Hvad: skyldes for=

skellen? (Sammenlign med opgave 4):.




